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TITULACION OFICIAL GRADO SUPERIOR

DOCUMENTACION Y ADMINISTRACION SANITARIAS

Esta formacion profesional esta dirigida a personas interesadas que deseen especializarse en la gestion de la documentacion en el éambito de
la salud y los servicios sanitarios. Obtendras las habilidades necesarias para gestionar eficientemente la informacién y documentacion en el
ambito sanitario, asegurando la privacidad, confidencialidad y precisién de los registros médicos.

Modalidad

Te presentamos una formacion dindmica y adaptada a tus
necesidades, incluyendo sistema e-learning con
actividades practicas para consolidar tus conocimientos.

Acompanamiento desde el inicio:

Al inicio de cada semestre, durante una semana,
se realiza de manera Online un maédulo
introductorio para conocer el funcionamiento del
Campus Online y la normativa.

Evaluacion continua:

EL 40 % de la nota saldré de los ejercicios y
trabajos que realizards durante el semestre (nota
minima 5) y el 60% restante del examen final
presencial.

Intervencion activa del profesorado:

La intervencion de los profesores es activa,
atendiendo consultas, evaluando actividades,
moderando foros, etc, con el objetivo de
garantizar una adquisicién progresiva de los
conocimientos y competencias requeridas.

Campus virtual:

El campus estara disponible 24 horas todos los

dias de la semana. Podrds contactar con el
4 profesorado, acceder al material didactico e

interactuar con tus companeros.

Materiales didacticos:

Todo el material didactico interactivo esté a tu

disposicion en el Campus Virtual. Los materiales
5 comprenden los contenidos digitales de cada

modulo, complementados con recursos de

aprendizaje como pueden ser videos, articulos,

referencias bibliograficas, etc

Los exdmenes serdn presenciales en Barcelona en
nuestra sede colaboradoray autorizada por la Generalitat
numero 08034916.

Para poder presentarte a examen tienes que haber
realizado el 80% de los ejercicios y trabajos propuestos
para el semestre.
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Horas totales del ciclo completo: 2000 horas

e 1551 horas online
» 449horas de practicas en un centro de trabajo

SALIDAS PROFESIONALES
Al culminar esta formacién podréas ejercer como:

o Técnica /técnico superior en documentacion
sanitaria.

o Responsable técnica / técnico de codificacion de
documentacion sanitaria.

o Responsable técnica / técnico de archivos de
historias clinicas.

o Responsable técnica [/ técnico de tratamiento y
disefio documental sanitario.

o Responsable técnica / técnico de sistemas de
informacion asistencial sanitaria.

e Responsable de administracion de unidades,
departamento o centros sanitarios.

o Asistente de equipos de investigacion biomédica.

o Secretaria/ secretario de servicios sanitarios.

nfo@barcelonatormacion.com
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OBJETIVOS

El curso tiene como objetivo capacitarte en todo el
programa tedrico formativo exigido en el Real Decreto
768/2014, de 12 de septiembre, por el que se establece el
titulo de Técnico Superior en Documentacion y
Administracidn Sanitarias, a la vez de proporcionarte las
técnicas y herramientas de estudio necesarias para que
recibas la titulacion y desarrolles habilidades para:

1.Realizar la gestion de ingresos, altas, asignacion de
camas y prestacion de otros servicios sanitarios a
pacientes/usuarios, asegurando el cumplimiento de
los procesos y los niveles de calidad.

2.Reconocer la terminologia clinica de los documentos
sanitarios en relacion con los procesos patoldgicos y
su atencion en los servicios sanitarios.

3.Gestionar el archivo de historias clinicas y otra
documentacion, atendiendo a criterios, procesos y
procedimientos establecidos.

4.Realizar procesos de codificacion de diagnésticos y
procedimientos relacionados con la clasificacidn
internacional de enfermedades.

5.Explotar y validar bases de datos para el sistema de
informacion clinico-asistencial, la calidad y la
investigacion, asegurando la aplicacion de la
normativa de proteccion de datos.

REQUISITOS

Debes cumplir alguno de los siguientes requisitos:

e Teneralguno de los siguientes titulos:
o Bachiller
o Técnico Superior de Formacién Profesional o
grado universitario
o Técnico de Grado Medio de Formacion
Profesional o el titulo de Técnico o Técnica de
Artes Plésticas y Disefio

e Haber superado:

o Una oferta formativa de Grado C incluida en el
ciclo formativo

o Un curso de formacién especifico preparatorio
y gratuito para el acceso a ciclos de grado
superior en centros expresamente autorizados
por la Administracion educativa

o Una prueba de acceso

REQUISITOS TECNICOS

- Disponer de un paquete de Microsoft office 2003 o
superior.

« Tener instalado Flash Player- descarga gratuita en
http://get.adobe.com/es/flashplayer/

* Tener instalado Adobe Reader - descarga gratuita en
http://get.adobe.com/es/reader/)

« Disponer de altavoces o cascos y micréfono.

« Utilizar uno de los siguientes navegadores de
descargas gratuitas: Google Chrome o Mozzila Firefox

TITULACION Y BOLSA DE EMPLEO

Al culminar tu ciclo formativo exitosamente, obtendras
la titulacion oficial que te acredita como Técnico
Superior en Documentacion y Administracion
Sanitarias.

Ademads, accederds a ofertas de empleo exclusivas a
través de nuestra agencia de colocacién autorizada.

Contarés con asesoria para construir tu CV y entrevista
de empleo.

FORMATE Y PREPARATE PARA TRABAJAR EN
EL EMPLEO QUE SIEMPRE HABIAS SONADO
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MODULOS FORMATIVOS

PRIMER ANO
Primer semestre
M1- Gestion de pacientes
M4- Archivo y documentacion sanitarias
Ms- Sistemas de informacidn y clasificacion sanitarias
Mé6 - Ofimatica y procesos de la informacion
M11 - Formacion y orientacion laboral.

Segundo semestre

M2- Terminologia clinica y patologia

M3- Extraccion de diagndsticos y procedimientos
M9- Validacién y explotacion de datos

SEGUNDO ANO
Tercer semestre X
M7 - Codificacion sanitarias
M8- Atencidn psicosocial al paciente/usuario
M13. Inglés
M14 - Proyecto de Documentacién y administracion**
M15 - Formacidn en centros de trabajo**

Cuarto semestre

M10- Gestion administrativa

M12 - Empresa e iniciativa emprendedora

M14 - Proyecto de Documentacién y administracion**
M15 - Formacidn en centros de trabajo**

B e 2clonideiestosicrediios Titulacién oficial en Catalufia SIN PRUEBAS LIBRES-
dependera de la cantidad de médulos/UF's que el . S
alumno tenga aprobados, por eso existe la Plan formativo regulado por el Ministerio de

oportunidad de realizarlo en ambos semestres. Educacion y el Departament d’Ensenyament de la
Generalitat de Catalunya.

Para cursar M13- Proyecto de Sintesis y M14 -FCT es
necesario haber superado como minimo el 70% de
los médulos/UF's. del ciclo.

T Generalitat de Catalunya
Departament
d’Ensenyament

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPARIA DE EDUCACION
Y FORMACION PROFESIONAL

¢Quieres seguir estudiando?

Barcelona Formacion te ofrece la
oportunidad de ampliar tu campo

profesional estudiando
CFGS en Laboratorio Clinico y
Biomédico

449 horas de Formacion en Centros

de Trabajo

info@barcelonaformacion.com
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s~ : DONDE ENCONTRARNOS?

En Barcelona Formacion apostamos por la

calidad en la educacién y por una gestion

exitosa de tu futuro. Buscamos fortalecer tus
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diversos campos que complementaran tu perfil.

Nuestro equipo de profesionales especializado
en cada uno de los médulos que impartimos,
mediante técnicas de estudio y coaching
educativo te acompafara durante todo tu
proceso adaptando la metodologia a tus
necesidades.

Nuestro principal objetivo es que consigas el tuyo.

Mas de 600 72% de nuestros estudiantes Mas de 350 convenios Sello de calidad
estudiantes al afio consiguen empleo al culminar sus empresariales educativa Cum Laude
practicas profesionales

Gracias a nuestro programa educativo actualizado,

cada vez mas empresas confian en nuestros

estudiantes y servicios; es por esto que el Servicio ﬂ- SI STE MA

Publico de Empleo Estatal nos ha escogido como

Agencia de Colocacién Autorizada n° 0900000299 = NACIONAL DE EM PLEO

reforzando el vinculo entre las empresas y el AGENCIA DE COLOCACION AUTORIZADA N2 0900000299
profesional con el perfil adecuado a su solicitud.
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